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GUIDA PER L’USO DEL REGISTRO PERSONALE ELETTRONICO 

Collegarsi al sito dell’IIS Galilei http://www.galileimilano.it/ ed entrare nell’area riservata/accesso 

riservato docenti 

 

Cliccare su entra;  

 

http://www.galileimilano.it/
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Nella successiva schermata cliccare in corrispondenza della scritta “re”: 

: 

 

A questo punto inserire nome utente e password (gli stessi utilizzati per gli scrutini) e cliccare su 

 

 

 

Inserire il codice 

utente per 

esempio 1234 

Inserire la password 
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Selezionare l’anno scolastico:  

 

 

 

Selezionare la classe:  

 

 

 

ATTENZIONE se un docente insegna più materie nella stessa classe selezionare la classe e la 

materia di cui si sta svolgendo la lezione: per esempio se in 2GR si insegna sia disegno grafico che 

disegno professionale appariranno le 2 scritte: 
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2GR Operatore grafico multimedia IeFP (Disegno Grafico) 
2GR Operatore grafico multimedia IeFP (Disegno Professionale) 

Quindi bisogna selezionare la materia corrispondente. 

 

Questa è la schermata che apparirà:  

 

A questo punto si hanno due modalità per entrare nel registro giornaliero: la vista giornaliera o la 

vista settimanale. 
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Ambedue le viste hanno le icone in alto a destra che nell’ordine, danno la possibilità di, spostarsi al 

giorno precedente, cambiare giorno, spostarsi al giorno successivo, salvare, tornare al menù 

iniziale 

 

-1 

giorno 

cambia

giorno 

+1 

giorno 

salva Torna al 

menù 

principal

Torna al 

menù 

principal

e 

Guida 
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Utilizzo della vista giornaliera 

Dopo aver selezionato la classe, cliccare su Giornaliero 

 

Apparirà la seguente schermata: 

 

ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      (icona in alto a destra) DOPO AVER 

INSERITO LE ORE, I COMPITI ECC. ALTRIMENTI LE MODIFICHE ANDRANNO 
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PERSE. E’ POSSIBILE SALVARE DOPO OGNI INSERIMENTO O DOPO AVER 

INSERITO TUTTI I DATI GIORNALIERI. IN OGNI CASO SALVARE PRIMA DI 

TORNARE AL MENU’PRINCIPALE. 

 

ORE DI LEZIONE 

Inserire il numero di ore di lezione  

 

ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA DOPO AVER INSERITO LE ORE 

 

 

 

 

 

 Cliccare ed 

inserire il numero 

di ore di lezione 
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ORE DI ASSENZA 

Inserire il numero di ore di assenza (se per esempio il docente ha due ore e l’alunno è assente alla 

prima ora scriverà 1. 

 

ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA           DOPO AVER INSERITO LE ORE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliccare ed 

inserire il numero 

di ore di assenza 
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ARGOMENTO DELLA LEZIONE 

Inserire l’argomento della lezione cliccando indifferentemente in una delle due icone qui sotto 

segnalate 

 

Si aprirà la seguente finestra: 

 

Scrivere l’argomento della lezione e dare l’ok. ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      , 

IN ALTO A DESTRA PER NON PERDERE IL LAVORO. 

Seguire la stessa procedura per inserire i compiti assegnati o le annotazioni giornaliere 
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COMPITI ASSEGNATI 

Inserire i compiti assegnati cliccando indifferentemente in una delle due icone qui sotto segnalate 

 

Si aprirà la seguente finestra: 

  

Scrivere i compiti assegnati e dare l’ok. ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      , IN 

ALTO A DESTRA PER NON PERDERE IL LAVORO. 

Inserire i compiti 

assegnati 
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LE MIE ANNOTAZIONI GIORNALIERE 

Inserire eventuali annotazioni cliccando indifferentemente in una delle due icone qui sotto 

segnalate 

 

Si aprirà la seguente finestra: 

  

Scrivere le annotazioni giornaliere e dare l’ok. ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      , 

IN ALTO A DESTRA PER NON PERDERE IL LAVORO. 

Inserire le annotazioni 

giornaliere 
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COMMENTI 

 

 

 

SALVARE CLICCANDO SULL’ICONA     IN ALTO A DESTRA.  

 

 

 

 

 

Cliccare per inserire 

un commento sulla 

lezione 

Scrivere il commento e 

cliccare su ok 
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INSERIMENTO VOTI 

Cliccare nella casella del voto corrispondente all’alunno: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 14 

VISTA SETTIMANALE 

Dal menù principale cliccare su settimanale, dopo aver selezionato la classe, per accedere alla vista 

settimanale 

 

Apparirà la seguente schermata: 
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SIGNIFICATO DELLE ICONE 

Le icone in alto a destra, danno la possibilità, nell’ordine, di spostarsi alla settimana precedente,  

spostarsi alla settimana successiva, , salvare, tornare al menù iniziale 

 

 

 

 

 

Cliccando sul numero posto tra le icone -7 e +7 si accede al calendario e cliccando sul giorno 

prescelto si accede alla vista giornaliera del giorno prescelto 

 

 

 

 

SALVA 

Torna al 

menù 

principal

e 

Guida 

SETTIMANA 

PRECEDENTE 
SETTIMANA 

SUCCESSIVA 

Torna al 

menù 

principal

Cliccare per 

accedere al 

calendario 
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Oppure cliccare sul giorno per accedere alla vista giornaliera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare il 

giorno prescelto 
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ORE DI LEZIONE 

Inserire il numero di ore di lezione  

 

 

ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA DOPO AVER INSERITO LE ORE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliccare ed 

inserire il numero 

di ore di lezione 
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ORE DI ASSENZA 

Inserire il numero di ore di assenza (se per esempio il docente ha due ore e l’alunno è assente alla 

prima ora scriverà 1. 

  

ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA           DOPO AVER INSERITO LE ORE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliccare ed 

inserire il numero 

di ore di assenza 
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ARGOMENTO DELLA LEZIONE 

Inserire l’argomento della lezione cliccando sull’icona del giorno  

 

Si aprirà la seguente finestra: 

 

Scrivere l’argomento della lezione e dare l’ok. ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      , 

IN ALTO A DESTRA PER NON PERDERE IL LAVORO. 

Seguire la stessa procedura per inserire i compiti assegnati o le annotazioni giornaliere 
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COMPITI ASSEGNATI 

Inserire i compiti assegnati cliccando sull’icona 

 

Si aprirà la seguente finestra: 

  

Scrivere i compiti assegnati e dare l’ok. ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      , IN 

ALTO A DESTRA PER NON PERDERE IL LAVORO. 

 

 

 

 

 

Inserire i compiti 

assegnati 
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LE MIE ANNOTAZIONI GIORNALIERE 

Inserire eventuali annotazioni cliccando sull’icona 

 

Si aprirà la seguente finestra: 

  

Scrivere le annotazioni giornaliere e dare l’ok. ATTENZIONE CLICCARE SU SALVA      , 

IN ALTO A DESTRA PER NON PERDERE IL LAVORO. 

 

 

 

 

Inserire le annotazioni 

giornaliere 
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COMMENTI 

 

 

 

 

SALVARE CLICCANDO SULL’ICONA     IN ALTO A DESTRA.  

 

 

 

 

 

Cliccare per inserire 

un commento sulla 

lezione 

Scrivere il commento e 

cliccare su ok 
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INSERIMENTO VOTI 

Cliccare nella casella del voto corrispondente all’alunno: 

 


